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	فرم درخواست کالا و دارایی‌های سرمایه‌ای
	شماره مدرک: BF_3533_019

	
	
	تاریخ ثبت: 

	
	
	شماره ثبت: 

	
	
	صفحه 1 از 1



	اين قسمت توسط واحد درخواست كننده تكميل مي‌گردد:
	

	
	ردیف
	مشخصات کالای درخواستی
	واحد
	تعداد/مقدار درخواستی
	توضیحات

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	




	

	تأیید درخواست
	مدیر واحد:
تاریخ:                امضاء:	
	معاون مربوطه/مدیر عامل: 
تاریخ:              امضاء:
	

	تأیید تحویل کالا/خدمات
	مدیر واحد:
تاریخ:                امضاء:



	اين قسمت توسط مدیریت اداری تكميل مي‌گردد:
	

	□ کالای موردنظر در داخل شركت وجود دارد. شماره اموال: .........................................................................
..........................................................................................................................................................................................
	□ استفاده از تامين كنندگان برون سازماني

	تأمین‌کنندگان واجد شرایط: 
	نام تأمین‌کننده
	قیمت کل پیشنهادی[footnoteRef:1] [1:  پیش فاکتور و آنالیز قیمت پیشنهادی پیوست شود.] 

	شماره و تاریخ پیش فاکتور

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	نظر واحد تخصصی مرتبط:


تاریخ:                         امضاء:


	توضیحات:



	معاون مالی و اقتصادی: 

    تاریخ:         امضاء:
	مدیر اداری: 

    تاریخ:         امضاء:
	
	

	
	
	
	شماره صورتجلسه كميسيون معاملات (در صورت برگزاری):
	تاریخ و شماره قرارداد منعقده (در صورت وجود قرارداد):




	تاریخ بازنگری: 1/11/1402
	شماره بازنگری: 1
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